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Yerel Inisiyatifler igin BUTGCE HAZIRLAMA YONERGESI
(20.000 - 100.000 EUR)

Q Kilavuzun Amaci

“Toplum Temelli Yerel inisiyatifler Projesi” (CLIP 2) GIZ projesi tarafindan hazirlanan bu kilavuz, ilgilenen
aday kuruluslarin, teklifleri temelinde kendi bitgelerini olusturmalarina yardimei olmayr amaglamaktadir.

Biitge

Biitgeniz, teklifinizde yer alan her konunun rakamsal karsiligi anlamina gelir. Dolayisiyla, bitgenin
sundugunuz teklifle bire bir drtlismesi gerekir.

Biitgede yer alan tim harcamalar, sunulan teklifin igerigi ile uyumlu olmalidir. Bitgedeki her bir harcama
kalemi, teklifte de net bir sekilde ve gerekgesiyle ifade edilmelidir. Ayni dogrultuda, biitge de kendi iginde
uyumlu ve anlamli olmalidir. Biitge, ana kalemler ve bunlarin alt kalemlerinden olusur. En alttaki nihai
toplam, biitgenin toplam tutarini ve yapilacak sozlesme miktarini gdsterir.

Biitgce Sablonu

Yapilacak basvurular sadece GIZ'in sizlere ilettigi bitge sablonu doldurularak sunulmalidir. Yerel destek
yararlanicisi, biitgeyi teklifine gore diizenler. Kurulus adi, proje adi, uygulama siiresi, bitge teklifinin TL
cinsinden karsiligi bitgeye girilmelidir.

Hesaplanan maliyetlere iliskin agiklama, her bir kalemin agiklama kisminda ayrintili ve net bir sekilde
ifade edilmelidir.

Mal ve hizmet alimi igin belirtilen birim, satin alma birimini agiklamali ve hesaplanabilir olmalidir. Grnegin,
bir egitmen Ucreti igin birim, “saat”, “giin” veya “ay” olabilir, ancak “toplam”, “Uicret” veya “yekdn” olamaz.
Biitcede her satirin toplami, miktar stitunu ve birim siitununda yer alan fiyatlarin garpimi olarak hesaplan-
mali ve toplam siitununda otomatik olarak yer almalidir. Bu sekilde, satin almanin toplam tutari elde edilir.

Paralel Finansman veya Destek Alanin Kendi

Kaynaklarindan Katki:

Paralel finansman varsa veya yerel destek yararlanicisi projeye kendi kaynaklariyla katki sagliyorsa, bunun
sozlesmede mutlaka belirtilmesi ve biitgede yer almasi gerekir. Maliyetlerin paylasilmasi halinde, bu
durum, agiklama kisminda izah edilmelidir.



Maliyet Kategorileri:

A - Maaslar:

Maaslarin GIZ tarafindan kargilanabilmesi igin yasal
sorumluluklarin yerine getirilmesi gereklidir (Orn.
SGK kayd, gelir vergisi 6denmesi, vb.). Butgedeki
maas tutari, personelin tim maliyetini yansitmalidir.
Bu maliyet net maasi, gelir vergisini, SGK galisan
payini ve SGK isveren payini igeren toplam resmi
brit maliyet olmalidir.

B - Malzeme ve Ekipman:

Projenin uygulanmasi igin malzeme ve ekipman
alimini ifade eder. Bu malzeme ve ekipmanlar, proje
teklifinde belirtilen gerekli kalemleri yansitmalidir.

C - Proje isletme Giderleri:
Projenin isletimi igin gerekli harcamalari ifade eder.

Ornegin: ofis kirasi, ofis elektrik ve su vb. giderleri,
iletisim, ulasim, kirtasiye, temizlik malzemeleri,
banka komisyonu, kargo, ofis bakim giderleri, vb.

Projenin isletme giderlerini birden fazla dondr finanse
edecekse, GIZ tarafindan finanse edilecek pay ve
diger dondr tarafindan finanse edilecek pay biitgede
belirtilmelidir. Litfen, bu ayrintilari "agiklama”
sitununda belirtiniz.

D- Ulasim Giderleri:

Proje ile ilgili egitimler, galistaylar ve toplantilar igin
ulasim giderlerini ifade eder.

Bunlar arasinda ugak biletleri, konaklama, sehir igi
ulasim, taksi tcretleri, transfer tcretleri, vb. yer alir.

Onemli: CLIP 2, harcirah 6demesi yapmamaktadir!

E - Hizmet ve Egitim Giderleri:

Tim destek personeli, e§itmenler, danismanlar ve
diger hizmet ve egitim Gcretlerini ifade eder.

Tim vergiler, tutara dahil olmalidir.

Bu baslik altinda proje dahilindeki faaliyetlerin
dogrudan maliyetlerinin yani sira, projenin idaresine
ve yan hizmetlerine destek sunan danismanlar da bu
kategori altinda yer almalidir, orn: finansal destek
veya geviri hizmetleri sunan bir danisman.

Ayrica, yiyecek ve igecek hizmetleri, giris tcretleri,
geviri Ucretleri vb. de bu kategori altinda
hesaplanmalidir.

F - Kurulusun Kapasitesinin Giiglendirilmesi

Bu kategori altinda, kurumunuzun gelistirilmesine
yonelik giderleri hesaplayabilirsiniz. Bunlar arasinda
tcretsiz olarak sunulacak GIZ egitimlerine katilim
icin seyahat masraflari ya da kapasite gelisimi
maksadiyla segtiginiz bir egitim igin katilim Gcretleri
yer alabilir. Bu bitge kategorisi 5.000 avroyu
agmamali ve teklif kisminda agiklamasiyla
belirtilmelidir. Tum giderler, yalnizca mali ve yasal
belgelere dayali kanit sunulmasi halinde
karsilanacaktir.

Basvuru sahiplerine yonelik egitimlerin gogu biyiik
kuruluslar tarafindan karsilanacaktir.

CLIP 2 asagida yer alan kalemlerle ilgili talepleri

kabul etmeyecektir:

CLIP 2 projesine katki saglamayan giderler
Kredi ddemeleri

Arazi, tasit veya ilag alimi

Yiksek stirdirme maliyeti igeren projeler

Gotirt odemeler- tim giderler, kanit karsiliginda odenir
Tamamen veya biyiik 6lgiide insaat faaliyeti igeren projeler
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