giz

Ausfiillhilfe fur Rechnungen mit Leistungs- / Consultingvertragen

Um die Wirtschaftlichkeit auf beiden Seiten zu erhéhen, bieten wir Ihnen diese Unterstiitzung

an.

Nachfolgend sehen Sie, auf welche genauen Daten es ankommt, wenn eine Rechnung an
die GIZ GmbH erstellt wird.

Als Beispiel sehen Sie ein leeres GlZ-Rechnungsformular mit wichtigen Hinweisen in
Grunen Feldern und Roten Pfeilen
% Sollten Sie lhr eigenes Rechnungsformular verwenden, gelten diese Daten ebenso

Hier kurz zusammengefasst die wichtigsten Hinweise in geschriebenen Worten:

YV V V V

lhre Rechnungsadresse - die Adresse des Vertragspartners

Unsere Rechnungsanschrift — nicht personalisiert

Die Bankdaten und Steuernummer muissen vollstandig und aktuell sein

Die aktuelle 8-stellige Vertragsnummer und 5-stellige Kostenstelle oder 12-stellige

Projektnummer — hier bitte unbedingt Anderungen beachten, falls sich bei einem

bestehenden Vertrag die Vertragsnummer / Kostenstelle / Projekthnummer geandert

hat

Der Abrechnungszeitraum / Leistungszeitraum bezieht sich immer auf die

Abrechnung der geleisteten Tage, diese mussen innerhalb des Vertragszeitraumes

liegen!

e Vertragsnummer / Projektnummer oder Kostenstelle und Abrechnungszeitraum
Ubertragt sich automatisch auf die Folge-Tabellenblatter

Das Rechnungsdatum darf nicht jliinger / kleiner sein als der letzte Abrechnungstag,

es sei denn, vertraglich ist etwas anderes vereinbart

Immer ankreuzen, ob es sich um eine Teilrechnung, Schlussrechnung oder

Vorauszahlung handelt

Bei vertraglich vereinbarten Vorauszahlungs-Anforderungen, bitte den Tag der

Arbeitsaufnahme eintragen und die Eintragung des Betrages in Zeile 3.5.4

vornehmen: siehe Ausflllhilfe - Ubersicht Rechnung

Das Ausfiillen der weiteren Tabellenblatter ergibt sich aus dem Vertrag und dem

Preisblatt (sofern vorhanden)



Auftragnehmer/-in (Bitte Anschrift aus dem Vertrag Gibernehmen) Bankverbindung

Bankname:
Kontonr.:

BLZ:

IBAN:

BIC (Swift-Code bei
Steuer-/USt-IdNr.:

Von GIZ auszufiillen

[ original [ Kopie

Deutsche Gesellschaft fiir Internationale VR 11
Zusammenarbeit (GIZ) GmbH Bonn R 11
Friedrich-Ebert-Allee 36
53113 Bonn R oY

Kto. Kst.

Eingang OE 5240

Ovz [ TrRG [ srG Oes OONT

[“] Teilrechnung

O schlussrechnung g

Lanende _ BaSISdatum
Rechnungs-Nr.: Leistungsbestatigung (d
—

[ Anforderung einer Vorauszahlung

Tag der Arbeitsaufnahme:
(bei erster Vorauszahlungsanforderung bitte angeben)

Datum Name
Vertragsnummer Proejektbearb.-Nr./Kosten Abrechnungszeitraum
Von Bis
Projektkurzbezeichnung Land Leistungsort (gem. Vertrag)
i i i Ly
Rechnung vollst. am: \
AVB § Pbrlealt?t- Vergltungsposition (Nettobetrage) Wéhrung:l \
1 Milestone Nr. xx / Pauschalfestpreis
3.31 2.1 Honorar 0,00
3.3.2 2.2 Vertragsbed. Kosten 0,00
3.33 2.3 Einsatz von nationalem Personal 0,00
3.3.41 3|Flugkosten 0,00
3.3.441 3|Transport 0,00
3.34.2 3|Tagegeld 0,00
3.3.4.3 3/ Ubernachtungsgeld 0,00
3.344 3/Sonstige Reisekosten 0,00
3.3.5.1 4|Unterauftrage 0,00
3.3.5.2 4|Ausriistungsgiter 0,00
3.3.5.3 4 Betriebskosten im Einsatzland 0,00
3.3.54 4/Workshops/Aus- und Fortbildungen 0,00
3.3.55 4|Ortliche Zuschiisse 0,00
3.3.5.6 4/Sonstige Kosten 0,00
3.3.5.7 4|Flexible Vergitungsposition 0,00
Rechnungsbetrag netto 0,00
+ Umsatzsteuer (%) [ 0,00
Rechnungsbetrag brutto 0,00
3.6.2 ./. Sicherheitseinbehalt von Kosten netto
h /. Ust. Von Sicherheitsbehalt (%) [ 0,00
Zwischensumme 0,00
+ Vorauszahlung netto
3.5.4
+ Ust. (%) < 0:00
354 .. Vorauszahlung (Tilgung) netto P
™ J. Ust. (%) 0,00
ZAHLUNGSBETRAG m
AN
Ansprechpartner Telefon E-Mail

Alle Angaben wurden wahrheitsgemaf gemacht und die in
Rechnung gestellten Aufwendungen und Kosten wurden
weder bei einer dritten Partei abgerechnet noch in Rechnung
gestellt.

f




AVB 3.3.1 Honorarsatz
(gemaR verpflichtendem Zeitnachweis - Grundlage AVB Zifer 3.5.2)

Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum: Weiteres Honorarblatt 4-

0 0 Von Bis

Menge

Position Name FKT

Vergiitung Summe Erlauterung

4 A 0,00 3

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Gesamt 0 0,00 <



https://www.giz.de/de/downloads/2021-zeitnachweis-de.xltx

AVBS 3.3.2 Vertragsbed. Kosten im Einsatzland

Vertragsnummer:

0

Bearbeitungsnr./Kst.:

0

Abrechnungszeitraum:

Von

Bis

Weiteres Blatt

Position

Name

Preis

Summe

Erlduterung

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

/

000 /

Gesamt

0,00 ~




AVB 3.3.4 Reisekosten

_—-[Weiteres Reisekostenblat

~

Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum:
0 0 Von Bis J
Betra " . Datum Datum
Belegnr. Position Unterposition* Erstattungs- Name Menge | (des Be|egg oder Wahr-) Kurs Summe Hinreise | Riickreise Erlduterung
art Pauschale) | "9 (t/mm/i) (t/mmii)
1 A N 0,00
2 1 1 X 0,00
3 \ \ 0,00
4 \ \ 0,00
5 \ \ 0,00 | /)
6 \ N\ 000 N\ /
7 \ \ 0,00 jﬁ:\;
8 \ \ 0,00
e | . e
0,00\
14 0,00 \
15 0,00 \
16 0,00
17 0,00
18 0,00
19 0,00
20 0,00
21 0,00
22 0,00
23 0,00
24 0,00
25 0,00
23 * Bitte hier weitere Details einfiigen: g'gg
28 Welche Art von Flug, Inlands- oder Auslandsiibernachtung, 0:00 o
29 Visakosten etc. 0,00
30 T T T T T 0,00
31 ** Wenn der Kurs des Beleges in Vertragswahrung ist, ist im Feld 0,00
32 "Kurs" 1 einzutragen. 0,00
33 0,00
34 0,00
35 0,00
36 0,00
Gesamt Fliige 0,00
Gesamt Tagegeld 0,00
Gesamt Ubernachtung 0,00
Gesamt Transport 0,00
Gesamt Sonst. RK 0,00

Gesamt



https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_de

3.3.3 Einsatz von nationalem Personal (pauschal gegen Vorlage der Kopie des Arbeitsvertrages)

Ver Bearbei IKst.: Abrechnungszeitraum:
0 Von Bis
Anfang im Ende im Kosten
Belegnr. Name Abrechnungszeitraum = Abrechnungszeitraum IMonat Monat Tage Gesamt Bemerkungen
tt/mm/ji t#/mmvji
1 w P4 N 0,00
2 AN ) 1 0,00
3 | 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
11 0,00
12 0,00
13 0,00
14 0,00
15 0,00
16 0,00
17 0,00
18 0,00
19 0,00
20 0,00
Gesamt: 0,00




3.3.5.2 Ausriistungsgiiter (ausschlieRlich gegen Nachweis) _ (Weiteres
. Ausriistungsguterblatt
Abrechnungszeitraum:

Ver 3 Bearbei IKst.:
0 0 Von Bis

Belegnr. B L(inf?::sc'l‘h::s'prache) t Lieferant Be:telicrl:/tj;.lm ( deieBt:Iggs) Wihrung Kurs** Preis Bemerkungen
1 4 AN A 4 0,00 A
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
11
12 ** Wenn der Kurs des Beleges in
13 Vertragswahrung ist, ist im Feld "Kurs" 1
14 einzutragen.
15 u,00
16 0,00
17 0,00
18 0,00
19 0,00
20 0,00
21 0,00
22 0,00
23 0,00
24 0,00
25 0,00
26 0,00
27 0,00
28 0,00
29 0,00
30 0,00
31 0,00
32 0,00
33 0,00
34 0,00

Gesamt: 0 0,00

Seite 6 von 12



https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_de

3.3.5.3. Betriebskosten im Einsatzland

Vertragsnummer:

Biro-nd Barososten | G terrselentar ||

0

Bearbeitungsnr./Kst.:

0

Abrechnungszeitraum:

Von

Bis

eiteres Abrechnungsblatt

J

Pauschal
Nr. Art der Biiro und Betriebskosten PT:::::I' Menge Preis Bemerkungen
1 Y 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
Zwischensumme: 0 0,00‘
Gegen Nachweis
Nr. Art der Biiro und Betriebskosten Betrag Menge Preis Bemerkungen
1 1 0,00
2 0,00
3
4
5
6
7
8
9
10 0,00
11 0,00
12 0,00
13 0,00
14 0,00
15 0,00
16 0,00
17 0,00
18 0,00
19 0,00
20 0,00
21 0,00
22 0,00
23 0,00
24 0,00
25 0,00
|zwischensumme: 0,00
|Gesamt: 0,00]

Seite 7 von 12



3.3.5.1 Unterauftrage (ausschlieRlich gegen Nachweis) _
Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum: ** \WWenn der Kurs des Beleges in
0 0 Von Bis Vertragswahrung ist, ist im Feld "Kurs" 1
einzutragen.
Betrag .. o .
Belegnr. Name Unterauftragnehmer Zweck der Beauftragung (des Belegs) Wahrung Kurs Preis Bemerkungen
1 4 4 S 0,00
2 | 4 0,004
3 | 0,00 |
4 | 0,00 \
5 | 0,00 |\
6 | 0,00 \
7 | 0,00 |\
8 | 0,00 |\
9 | 0,00 |\
10 | 000 |\
11 | 000 |\
12 | 0,00 \
13 | 0,00 \
14 | 0,00 \
15 | 0,00 \
16 | 0,00 \
18
19

20

21

22

23 0,00

24 0,00

25 0,00
Gesamt: 0 0,00




3.3.5.4. Workshops, Aus- und Fortbildungen - Abrechnung erfolgt pro Workshop (ausschlieBlich gegen Nachweis)

R ** Wenn der Kurs des Beleges in
Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum: Weiteres Workshopkosten Vertragswihrung ist, ist im Feld "Kurs" 1
0 0 Von Bis Blaty einzutragen. '
Vi Veranstaltungsart: Ort/Datum: \
Beleginhalt Belegdatum Betra " .
Belegnr. (in Deutsch goder Englisch) ﬁlgmljj (des Belggs) Wahrung Kurs™ Preis Bemw
1 A \ N 0,00 N
2 | \ b 0,00 N
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
1 0,00
12 0,00
13 0,00
14 0,00
15 0,00
16 0,00
17 0,00
18
19 )
20 0,00
21 0,00
22 0,00
23 0,00
24 0,00
25 0,00
26 0,00
27 0,00
28 0,00
29 0,00
30 0,00
Summe V1: 0 0,00

Seite 9 von 12


https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_de

3.3.5.5 Ortliche Zuschiisse (ausschiieRlich gegen Nachweis)

Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum:
0 0 Von Bis
" | Weiteres Abrechnungsblatt
Offnung weiterer Tabellenblatter g
. Vertrags- Betrag .
Belegnr. Zuschussempfanger Numn:;r des (des Belegs) Wiéhrung Kurs** Zuschuss Bemerkungen
1 4 N 4 1 P 0,00 N
2 I \ / 0,00 \
3 0,00
4  Benennung der Person oder der Referenz nach 0,00 Mglichkeit zu weiteren
5  Gesellschaft Einzebelegen 0,00| Informationen {iber Ausgaben,
6 / 0,00 7.Bsp. Kostenart.
7 0,00
8 Summe der Ausgaben nach beigefiigten Der EUR Wert rechnet sich nach
9 Listen. Abzug von evtl. Riickerstattungen. Eingaben automatisch. Die Summe
10 ‘ ‘ aller Belegnr. ergibt die Summe im
1; ‘ / Declslil\altt Ubersicht Rechnung. —]
13 den Kurs eintragen. 0,00
14 Grundsétzlich ist der EU- 0,00
15 Wahrungsrechner zu 0,00
GESAMT: 0 0,00

nutzen Wechselkurs

(InforEuro)(europa.eu)

** Wenn der Kurs des Beleges in
Vertragswahrung ist, ist im Feld "Kurs" 1
einzutragen.



https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_de

3.3.5.6 Sonstige Kosten

Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum:
0 0 Von Bis

Pauschal
Nr. Art der sonstigen Kosten Pauschal- Menge Preis Bermerkungen
betrag
N 4 » 000 N
2| |

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0 0,00

** Wenn der Kurs des Beleges in
gegen Nachweis V.ertragswahrung ist, ist im Feld "Kurs" 1
einzutragen.

Beleginhalt Belegdatum Betrag

Belegnr. (in Deutsch oder Englisch) t/mmijj (des Belegs)

Waihrung Kurs** Preis Bemerkungen

w 0,00
4 \Nlo Iy
0,000
0,00 \_
00
00
00
00
00
00
00
,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

oo N O~ WN =

©

1
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

"

MR EI R RIS
O WO NOOOAWN-=O

0 0,00

[Summe sonstige Kosten: 0,00]



https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_de

3.3.5.7 Flexible Vergiitungsposition (nur beim Vorliegen der Zustimmung durch AV)

Vertragsnummer: Bearbeitungsnr./Kst.: Abrechnungszeitraum:
0 0 Von Bis
. . .. . . Uberschreitungs-
Nr. Uberschrittene Vergiitungsposition Begriindung wert Bemerkungen
1 0,00[ _
2 ) 0,00 T~__
3 B 0,00 T~
4 die Position, die abgerechnet Begriindung, warum die flexible 0,00 Summe eingeben
5 n Vergiitungsposition genutzt wird, 0,00
6 Genehmigung der Projektleitung 0,00
’ muss vorliegen und zusammen mit 0,00
8 der Rechnung eingereicht werden o
9 0,00
10 0,00
Beanspruchte flexible Vergiitung 0,00




