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       Descripción del puesto y actividades específicas 
 

Términos de Referencia 

Puesto/cargo Practicante en el proyecto “Protección de las regiones costeras 
mexicanas y sus ecosistemas marinos mediante la reducción de residuos 
plásticos (PROCEP)” 

Áreas prioritarias: Investigación, comunicación, eventos. 

Lugar CDMX. Presencial 5 días a la semana 

Período y 
modalidad 

4 meses, inicio tentativo el 15 de noviembre al 15 de marzo de 2026. 

(con posibilidad extenderse hasta 6 meses) 

 

Apoyo económico $ 12,000 pesos mensuales (40 horas a la semana) 

Responsable de la 
supervisión 

Auribel Villa Avendaño, Coordinadora de proyecto PROCEP 

 
 
 
 
 
 
 

Campo de trabajo 
(contexto de los 
proyectos) 

El proyecto “Protección de las regiones costeras mexicanas y sus ecosistemas 
marinos mediante la reducción de residuos plásticos” (PROCEP) es implementado 
por la GIZ en México. Durante una primera etapa, trabajó principalmente con el 
sector turístico del estado de Oaxaca en iniciativas para reducir el consumo de 
plásticos y así prevenir la entrada de residuos plásticos a las costas del pacífico 
para la protección de los ecosistemas marinos. 
 
En una segunda etapa, se prevé que el proyecto retome aprendizajes y 
experiencias de la primera etapa para realizar aportes directos que favorezcan la 
transición y adopción de la economía circular en México desde múltiples sectores 
económicos y productivos, con énfasis en el sector de residuos.  
 
Mediante estrategias de sensibilización, desarrollo y fortalecimiento de 
capacidades, así como otras estrategias complementarias de intercambio de 
experiencias y conocimientos entre expertos internacionales, PROCEP brindará 
orientaciones y recomendaciones de instrumentos y políticas públicas a favor de 
la economía circular a nivel nacional. 
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Actividades 
principales 

 
La o el practicante colaborará y brindará asistencia técnica-
administrativa a las y los asesores en las actividades actuales del 
proyecto: 
 

• Búsqueda, análisis, síntesis y gestión de información sobre 
temáticas relevantes para los proyectos (p.ej.: gestión integral 
de residuos, economía circular, formación y fortalecimiento de 
capacidades para dichos temas, intercambios de experiencias a 
nivel internacional, colaboración con sector privado, etc.). 

• Colaboración en el desarrollo, revisión y/o presentación de 
informes técnicos. 

• Elaboración de documentos y otros productos en idioma 
español e inglés. 

• Colaboración en la difusión pública nacional e internacional, 
desarrollo de materiales de difusión, y en la creación de 
contenido para la comunicación y difusión en redes sociales de 
las actividades realizadas por los dos proyectos. 

• Apoyo en la organización, implementación y documentación de 
eventos, reuniones, talleres y capacitaciones. 

• Apoyo en la gestión del conocimiento y monitoreo de impacto del 

proyecto. 

• Apoyo en la sistematización de procesos y lecciones aprendidas 

del proyecto. 

• Elaboración de minutas de reuniones, redacción de informes. 
 

 
 
 Formación         
 Académica 

 

• Licenciatura: economía, ingeniería ambiental, ciencias sociales o 

políticas, relaciones internacionales, ciencias de la comunicación o 

afines. 

• La o el postulante debe cursar el último semestre, estar en 

proceso de titulación, o haber concluido sus estudios en un plazo 

no mayor a 6 meses. 

• Es indispensable contar con Seguro médico durante la duración 

de las prácticas 

 
 Idiomas  

• Español como lengua materna (excelente ortografía y redacción). 

• Conocimiento del inglés al nivel B2. 

• Conocimiento del idioma alemán será una ventaja. 
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Perfil  

 
Conocimientos y habilidades en: 
 

• Redacción de textos informativos, reportes y resúmenes 

coherentes y orientados a resultados para diferentes grupos 

meta. 

• Experiencia en la organización de eventos (locales e 

internacionales). 

• Temas administrativos: toma de minutas, elaboración de cartas y 

otras comunicaciones (cuando se requiera). 

• Elaboración de contenido y manejo de diferentes herramientas y 

canales de comunicación tradicionales y digitales, incluyendo 

redes sociales y plataformas virtuales de comunicación. 

• Dominio de software comercial (MS Office), herramientas de 

reuniones virtuales (MS Teams), entre otros. 

• Se valorarán conocimientos previos en temas de administración 

de proyectos o actividades de apoyo administrativas, gestión de 

residuos, formación y fortalecimiento de capacidades, economía 

circular. 

 

Perfil personal: 

 

• Excelentes habilidades de comunicación. 

• Alta capacidad de cooperar y trabajar en equipo. 

• Sensibilidad al entorno político. 

• Disposición a tener un lugar de trabajo flexible. 

• Ser proactivo/a, responsable, confiable, y respetuoso(a. 

• Personalidad orientada a la innovación y la creatividad. 

• Disposición para trabajar en un ambiente intercultural. 

• Disposición para aprender y profesionalizarse en nuevos temas. 

• Capacidad de organización y de gestión. 

• Buena tolerancia al estrés y la frustración. 
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Bases 

 

• El Convenio de prácticas profesionales con GIZ es por 4 meses. El 

o la practicante local recibirá un apoyo mensual de $12,000 MXN 

por 40 horas semanales. El horario se acordará con el programa 

de acuerdo con los horarios académicos del/la practicante. 

• Progresar en sus calificaciones profesionales de acuerdo con los 

requerimientos de su ámbito de funciones. Las medidas 

pertinentes se acuerdan con el superior jerárquico. 

• Cumplir con los valores, la misión, las normas y reglamentos 

generales de la GIZ e indicaciones específicas del equipo directivo 

y la casa matriz. 

 

 

 

 
Procedimiento de 
postulación 

Para enviar su postulación: 
 

• Enviar en formato PDF Currículum Vitae (máximo 2 
cuartillas) y carta de exposición de motivos (máximo 1 
cuartilla) a los correos: auribel.villa@giz.de y 
diego.maganarodriguez@giz.de. 

• La fecha límite para enviar la documentación es el 26 de octubre 
de 2025. 

• La GIZ se comunicará directamente con las candidatas y los 
candidatos seleccionados para ser entrevistados/as. 

• Para preguntas sobre la presente convocatoria 
comunicarse al correo diego.maganarodriguez@giz.de 
antes de la fecha límite de envío de documentación. 
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