
 
 

 

Cooperación Técnica Alemana (GIZ) 

Términos de referencia para práctica profesional en comunicación y gestión del 
conocimiento 

Cierre de convocatoria: 15 de marzo de 2026 

 

Puesto / cargo Practicante en comunicación y gestión del conocimiento para el Clúster 
Biodiversidad de la GIZ México 

Lugar de trabajo 
En la oficina del Programa Biodiversidad, en Coyoacán, Ciudad de 
México (Av. Miguel Hidalgo # 286, Col. La Concepción 
Coyoacán, 04020, CDMX, México) 

Periodo y modalidad 
Inicio tentativo de actividades: 01 de abril de 2026 
Periodo de 6 meses 
Tiempo completo (40 horas a la semana) 

Responsable de la 
supervisión 

Asesor de comunicaciones del programa 

Formación 
académica 

§ Licenciatura o posgrado en alguna de las siguientes disciplinas: 
Comunicación, tecnologías de la información, responsabilidad 
social y sustentabilidad o afines. La/el postulante debe encontrarse 
en el último semestre de la licenciatura o posgrado o haber 
concluido la carga académica de alguna de éstas en un plazo 
menor a 6 meses. 

Idiomas 
§ Español como lengua materna (excelente ortografía y redacción). 
§ Conocimiento del inglés al nivel B2. 
§ Conocimiento del idioma alemán al nivel C1 

Perfil 

Conocimientos 
§ Conocimientos y habilidades de comunicación comprobadas en: 

redacción de textos informativos, reportes y resúmenes 
entendibles y orientados a resultados para diferentes grupos meta. 

§ Capacidad comprobable para la traducción de textos y documentos 
entre español, inglés y alemán. 

§ Diseño gráfico y tecnologías de información. 
§ Presentación de avances y resultados de trabajo en forma oral 

orientados a diferentes públicos. 
§ Elaboración de contenido y manejo de diferentes herramientas y 

canales de comunicación tradicionales y digitales, incluyendo redes 
sociales y plataformas virtuales de comunicación. 

§ Dominio de software comercial (MS Office), herramientas de 
reuniones virtuales (MS Teams) y con conocimientos de manejo de 
redes sociales (LinkedIn). 

§ Se valorarán conocimientos previos en temas vinculados al sector 
ambiental (conservación de la biodiversidad, agricultura sostenible, 
financiamiento para la biodiversidad). 

§ Se valorarán conocimientos y experiencias previas en temas 
vinculados a la gestión de conocimiento.  



 
 

 

 
 
Perfil personal 
§ Pensamiento crítico y creativo. 
§ Comunicación asertiva e inteligencia emocional.  
§ Proactividad y capacidad para el trabajo autónomo. 
§ Capacidad de trabajar en equipo. 
§ Capacidad y voluntad de aprender nuevos conceptos.  
§ Responsabilidad, confiabilidad, discreción, lealtad. 
§ Capacidad de autocrítica. 
§ Disposición para trabajar en un ambiente intercultural. 
§ Sensibilidad al entorno político. 
§ Tolerancia al trabajo bajo presión. 
§ Flexibilidad de horario de trabajo. 
§ Disposición a tener un lugar de trabajo flexible. 

 

Actividades 
principales 

§ El/La practicante trabajará de manera directa con el equipo de 
asesores del programa Biodiversidad con los equipos de los 
proyectos en Ciudad de México y las oficinas regionales. 

§ Apoyar el cumplimiento de las metas en comunicación y gestión 
del conocimiento del programa y sus proyectos. 

§ Seguir los lineamientos de Comunicación de la GIZ.  
§ Promover la visibilidad del programa y sus proyectos en redes 

sociales, medios tradicionales y eventos.  
§ Apoyar en la redacción de mensajes clave para distintos materiales 

y formatos enfocados en los temas prioritarios del programa. 
§ Apoyar en la traducción de documentos, comunicaciones y 

materiales técnicos entre español, inglés y alemán. 
§ Dar seguimiento a canales de comunicación y áreas de 

comunicación del sector público, privado y académico. 
§ Brindar apoyo en la coordinación en procesos de documentación, 

sistematización y capitalización de experiencias, buenas prácticas, 
lecciones aprendidas y eventos del programa. 

§ Apoyar con la elaboración de productos de gestión del 
conocimiento como informes, memorias, infografías, 
presentaciones, entre otros. 

§ Fungir como persona moderadora y/o relatora en eventos y 
talleres internos y externos.  

§ De común acuerdo entre el/la practicante y su superior jerárquico 
puede asumir temas diferentes o adicionales. 

Bases de la práctica 

§ Cumplir con las bases y reglamentos de la GIZ e indicaciones 
específicas del/la superior. 

§ Esta práctica no implica ninguna relación laboral. 
§ Constancia de vigencia de derechos del IMSS que cubra el periodo 

de las prácticas. 



 
 

 

§ En caso de requerir un documento que avale la práctica ante la 
institución educativa, la GIZ requerirá revisar jurídicamente el 
convenio propuesto antes de poder confirmar su participación. 

§ La presente convocatoria sólo aplica para personas con domicilio 
en la Zona Metropolitana del Valle de México. 

Procedimiento de 
postulación 

Enviar a raquel.rosasacosta@giz.de, en formato PDF: 
§ Currículum (máximo dos cuartillas)  
§ Carta (máximo una cuartilla) que incluya su motivación y/o 

inspiración a trabajar en temas de desarrollo sostenible en la GIZ. 
Se valorará la creatividad en el formato.  

§ Fecha límite para el envío de solicitudes: 15 de marzo de 2026 
§ La GIZ únicamente contactará a las personas seleccionadas para 

entrevista a más tardar el 18 de marzo de 2026. 
 

Sobre el programa Biodiversidad de la GIZ México 

En el Clúster Biodiversidad en México trabajamos para fortalecer las capacidades de actores de 
gobierno y organizaciones de la sociedad civil, con el fin de mejorar la conservación de la 
biodiversidad, revertir los procesos de degradación de los ecosistemas y aumentar la resiliencia de 
las comunidades frente al cambio climático. Promovemos un desarrollo sostenible con enfoque de 
género y colaboramos a nivel federal, estatal, municipal y con el sector privado, estableciendo 
alianzas entre actores clave, con el fin de preservar los recursos naturales y asegurar un futuro digno 
donde nadie se quede atrás. 

México (español) - giz.de 
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https://www.giz.de/en/worldwide/33041.html

